aktualizacja 26.09.2008 r.

Instrukcja wypetniania wniosku beneficjenta o ptatrosé w ramach
Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka

Beneficjent zobowizany jest do sktadania wniosku o ptaih@ czstotliwoscia okreslona

w umowie/decyzji o dofinansowanie, w formie papweep i elektronicznej. Maliwe jest
ztozenie wniosku, w ktérym pkt. 8-12 pozostaiewypetnione — wniosek stanowi wowczas
narzdzie umaliwiajace monitorowanie pogbu rzeczowego projektu i pozyskanie danych
niezlednych do sporgzenia sprawozdania z realizacji Programu.

Cze$¢ sprawozdawcza prezentuje m.in. dane finansowesta@ od pocatku realizacii
projektu

Beneficjent wnioskuje 0 przyznanie dofinansowargasmdkow publicznych — wyliczenia
kwoty odpowiadajcej tej czsci dofinansowania, ktora odpowiada wktadowi
wspoélnotowemu, dokonuje instytucja odpowiedzial@aveeryfikacg wnioskow o ptatnge
(jako iloczyn kwoty wydatkébw uznanych za kwalifikeme, procentowego udziatu
dofinansowania w kwocie wydatkow kwalifikowanych redonego w umowie/decyzji
o dofinansowaniu oraz udziakrodkow UE w dofinansowaniu okilenego dla danego
dziatania w szczego6towym opisie priorytetu).

Pola zaznaczone na szaro nigveypetniane przez beneficjenta Pola oznaczone &oior
szarym wypetnia pracownik instytucji dokoacgj weryfikacji ztazonego wniosku.

Whiosek o ptatn& stuzy:

1) wnioskowaniu o przyznanie pierwszej ptatciozaliczkowej (beneficjent wypetnia
poz. 2-8, 10, 14, 17, 20, 21), przy czym przekazagierwszej transzy platba
zaliczkowej] mae nasipi¢ na podstawie umowy o dofinansowanie;

2) rozliczeniusrodkow przekazanych beneficjentowi w ramach woiEgszych transz
zaliczkowych z jednoczesnym wnioskowaniem o Kkolejtransze srodkow
(beneficjent wypetnia poz. 1- 21

3) wnioskowaniu 0 przyznanie platfo stanowicej refundag wydatkdw
sfinansowanych z&odkow beneficjenta (beneficjent wypetnia poz. 1);2

4) rozliczeniu wydatkdw poniesionych przez npawowe jednostki budctowe
sfinansowanych z&odkow zapisanych w budcie danego dysponenta (beneficjent
wypetnia poz. 1-9, 11-21);

5) przekazaniu informacji o pagtie rzeczowym projektu (funkcja sprawozdawcza —
beneficient wypelnia w pkt. 2 dane beneficjentaforimacg o osobach
wyznaczonych do kontaktu, a tak osi priorytetowej, dziataniu, poddziataniu,
nazwie projektu, numerze projektu, numerze umowgyde o dofinansowanie —
poz. 1-7, a take cz$¢ sprawozdawecgwniosku o ptatngg, tj. poz. 13-21).

" W przypadku wnioskéw dotyazych tych projektéw, w ktérych zamiast zestawierlakumentéw
potwierdzajcych poniesione wydatki zadza s¢ wyciag z dokumentacji kggowej beneficjenta dokumeniggj
operacje wykonane w zwiku z realizowanym projektem, tabeli w pkt. 11 wigpetnia sé.
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INSTRUKCJA WYPELNIANIA KONKRETNYCH POZYCJI WNIOSKU

Nalezy pod& dat pocatkowa oraz kaicowa okresu, za jaki skiadany jest wniosek
(format dd-mm-rrrr). Dat pocatkowa w przypadku pierwszego wniosku o ptai@gest
data rozpoozia realizacji projektu. W przypadku kolejnego wska o ptatnéé, jest to
data nasfpujaca po dniu okresu, ktérego dotyczyt poprzedni wekosData kacowa
okresu (pole ,do”) to data zaptaty ostatniego zudokntoéw ksigowych wykazanych we
wniosku. W przypadku sktadania wniosku z wypetaigadynie czscia sprawozdawcg,
daty koncowa jest ostatni dzie okresu, za jaki przekazywane imformacje o pospie
rzeczowym projektu. Okres, za ktéry skladany jestiosek, nie musi obejmowa
petnego miegica. Wypetnienie pola nie jest wymagane w przypadiiosku o pierwsz
ptatnc¢ przekazywaa w formie zaliczki.

W pierwszym wierszu naty poda& dane beneficjenta zgodne ze stanem faktycznym.
W dalszych wierszach nale wskaz& osoby do kontaktu, wéaiwe do udzielenia
informacji w zakresie odpowiednich gzi wniosku. Nie ma obowrku podawania
danych dwéch oséb w przypadku, gdy jedna osobanesttinie udzieti odpowiedzi na
pytania dotycgce zarowno pogpu finansowego, jak i rzeczowego.

Jezeli dotyczy, naley poda numer rachunku bankowego beneficjenta, na ktosyarp
przelane srodki z refundacji lub ptatnidé zaliczkowa zgodnie z zapisami umowy
o dofinansowanie projektu.

Nalezy poda& numer i nazw osi priorytetowej, w ramach ktorej realizowanyt jpsojekt.
Nalezy poda numer i nazw dziatania, w ramach ktorego realizowany jest fkioje

Naley pod& numer i nazw poddziatania, w ramach ktorego realizowany jesjgit
(jezeli dotyczy).

Nalezy poda nazwe/tytut projektu.

Nalezy pod& numer projektu/wniosku o dofinansowanie zgodny rgormach
przekazaam przez Instytug Wdrazajaca/Pasrednicaca/Zarzadzapca lub okrelony
w umowie/decyzji o dofinansowanie realizacji prajekww. numer musi hy zgodny
z numerem w KSI (SIMIK 2007-2013)).

Nalezy poda numer umowy lub decyzji (ww. numer musitggodny z numerem w KSI
(SIMIK 2007-2013)).

Nalezy wskaz& (poprzez wykréenie odpowiedzi nieprawidtowych) rodzaj ptagop

» platngé zaliczkowa — ma miejsce wowczas, gdy beneficjent otrzymuje
dofinansowanie z géry, po czym rozlicza w kolejny@mioskach o platrig
poniesione przez siebie wydatki. Pozycja zaznaczaansytuaciji, gdy beneficjent
ubiega s§ 0 pierwsz i kolejne transze zaliczki;

= platnasci pasrednia — wystpuje w systemie refundacyjnym, gdzie piathala
beneficjenta jest zwrotem oktenej czsci poniesionych przez beneficjenta
wydatkéw wykazanych we wniosku o ptafap

= platna¢ kaicowa — beneficjent zaznacza zawsze przy ostatnim woiasktatngé
dotyczicym danego projektu, chybae otrzymuje cal& dofinansowania w formie
zaliczki.

W przypadku, gdy wniosek beneficjenta stanowi jeelynzliczenie przekazanej zaliczki,
nalezy wybrat opcg ,nie dotyczy”, gdy wniosek stay jedynie rozliczeniu dokonanych
wydatkéw. B:dzie to oznaczato wykékenie wszystkich trzech rodzajow ptagoq
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jednake w sytuacji kiedy wniosek optatéio rozliczapcy otrzymanesrodki z zaliczki
jednoczénie jest wnioskiem kicowym zaznaczmptatnasé kaicowa.

W przypadku wnioskéw skladanych przez beneficjentdadacych pastwowymi
jednostkami  bugzketowymi lub innych wskazanych beneficjentow systemyah,
finansupcych projekt zesrodkéw zabezpieczonych w higtie danej jednostki, nate
wskaz& termin ptatnasé posrednia a w sytuacji, gdy dany wniosek o ptatdgest
ostatnim wnioskiem w ramach danego projektatna¢ kaicowa pomimo faktu,
wniosek stay jedynie rozliczeniu dokonanych wydatkow i jegshpstwem nie bdzie
przekazaniérodkow beneficjentowi.

Nalezy pod& kwote poniesionych przez beneficjenta wydatkéw kwalifikdnych
objetych wnioskiem o ptatn@; punkt niewypetniany w przypadku wniosku o pierwsz
ptatng¢ przekazywam w formie zaliczki. Kwota ta jest réwna sumie wadio
wykazanych w tabeli z pkt. 11, w kolumnie 8.

Kwota wydatkéw kwalifikowanych ma zostd pomniejszona w wyniku weryfikaciji
wniosku o ptatnéc przez pracownika instytucji weryfikagej wniosek:

1. o wydatki uznane za niekwalifikowalne,
2. oraz inne korekty finansowe (w tym w szczeg@bi&kwoty odzyskane),

3. jak rowniez o dochdd wykazany w poz. 12 (bez odsetek narosbahrodkow
zaliczki od ztaenia poprzedniego wniosku o ptagtap

Punkt niewypetniany w przypadku wniosku o piersvpiatngé¢ przekazywaa w formie
zaliczki.

Kwota wnioskowana - w przypadku, gdy ptatoodla beneficjenta przekazywane
sa w formie refundacji, naley wpisa kwote stanowaca wynik mnazenia kwoty z punktu
9 przez intensywni@ wsparcia (%) wynikagca z umowy/decyzji o dofinansowanie:

Tj. kwota wnioskowana = (poz.9) x (wastodofinansowania wynikaga z umowy
kwota /catkowite wydatki kwalifikowalne ofte umowa).

W przypadku dziata w ktorych wysgpuja rézne intensywnéci wsparcia dla
poszczegolnych kategorii wydatkéw kwalifikowanycmp( doradztwo, szkolenia,
inwestycje), nalgy wpisa& wnioskowal do wyptaty kwog, ktdéra powinna zosta
obliczona jako suma iloczynéw kwot wydatkow kwdddivanych wykazanych we
wniosku o ptatnéc (tabela 11) dla danej kategorii pomocy publiczmejz okrélonych

w umowie o dofinansowanie intensywéasowsparcia (%) dla danego rodzaju wydatku.

Tj. kwota wnioskowana = [wydatkow kwalifikowanych dla danej kategorii ponyo
publicznej x intensywni@ dofinansowania wynikaga z umowy]

lub

kwota wnioskowana =X [wydatkéw kwalifikowanych dla danej kategorii poaoyo
publicznej x (warté¢ dofinansowania dla danej kategorii pomocy publkejzmynikajaca
z umowy/catkowite wydatki kwalifikowane dla dangtkgorii pomocy publicznej)]

W przypadku, gdy beneficjent nabywa prawo do kaggnanszy zaliczki wynikagej

z harmonogramu (zgodnie z zasadami flkreymi przez instytugj zaradzapca danym
programem operacyjnym), nale uwzgkdni¢ dodatkowo wart& kolejnej transzy
zaliczki.
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W przypadku pierwszej i kolejnych transz zaliczkiyota wnioskowana nie nme by
wyzsza nik kwota dofinansowania poszczegolnych etapowihzadakreslonych
w aktualnym harmonogramie rzeczowo-finansowym toje

W przypadku pastwowych jednostek budtowych dokonujemy tego wyliczenia, ale nie
stanowi ono podstawy do wyptatyrodkdw na rzecz beneficjenta, a jedyniezgtu
okresleniu wartdgci srodkow, ktére nagpnie keda uwzgkdnione w deklaracjach
i poswiadczeniach wydatkéw przekazywanych do Komisji dpajskiej celem
refundacji. W przypadku gdy kwota tak wyliczonatjescksza nk w umowie/decyzji
wpisujemy kwo¢ z umowy/decyzji.

W zestawieniu dokumentéw potwierdzajch poniesione wydatki (niewypetnianym
w przypadku wniosku o pierwszptatng¢ przekazywam w formie zaliczki oraz
w przypadku wnioskow dotygzych tych projektow, w ktorych zamiast zestawienia
dokumentow potwierdzagych poniesione wydatki zgiza s¢ wyciag z dokumentacji
ksiggowej beneficjenta dokumensgpj operacje dokonane w zwku z realizowanym
projektem) nalgy pod&:

1) numer dokumentu potwierdaapgo wydatkowanigrodkow;

2) numer ksggowy lub ewidencyjny dokumentu, nadany przez espitowadzaca
ewidencg ksiggowa lub kskgi rachunkowe;

3) dat wystawienia dokumentu;

4) dat uregulowania ptatri@i wynikajacej z przedstawionego dokumentu
ksiggowego;

5) nazwe towaru lub ustugi wykazanych w odpowiedniej pozyejprzedstawianym
dokumencie ksigowym. Jeeli wydatki dotycz jednego rodzaju asortymentu,
stanows wydatki kwalifikowalne i wszystkie pozycje z fakju objcte %
identyczm stawly VAT, mozliwe jest podanie zbiorczej nazwy bez przepisywania
wszystkich pozycji z faktury (w przypadku wyptenia r&nych stawek, pozycje
z faktury naley pogrupowd wedtug stawek VAT). W przypadku, gdy na fakturze
nie wszystkie wykazane pozycje dotyazydatkow kwalifikowanych, naleg uja¢
tylko te pozycje, ktére podlegajefundacii;

6) kwote dokumentu brutto; w przypadku faktury/innego dolemtu ksggowego
wystawionego w walucie obcej, waftow kolumnie 6 nalgy przeliczy na PLN
wedtug kursu wynikaicego z zastosowania odpowiedniego przepisu z ért. 3
ustawy o rachunkowgi — Dz.U. z 2002 roku nr 76, poz. 694 zzp6zm. (warté¢
w kolumnie 6 nalgy przeliczy na PLN przy zastosowaniu kursu ustalonego przez
bank realizujcy ptatn@¢ w dniu dokonania zaptaty);

7) kwote dokumentu netto (édica pomedzy wartgciami w ust. 6 i 7 wynikamaoze
wytacznie z podatku VAT); w przypadku faktury/innegokdmentu ksigowego
wystawionego w walucie obcej, waftow kolumnie 7 nalgy przeliczy na PLN
wg kursu wynikajcego z zastosowania odpowiedniego przepisu z @rusgawy
o rachunkowéci — Dz.U. z 2002 roku nr 76, poz. 694 zzp06zm. (wartéc
w kolumnie 7 nalgy przeliczy¥ na PLN przy zastosowaniu kursu ustalonego przez
bank realizujcy ptatné¢ w dniu dokonania zaptaty);

8) kwot wydatkéw kwalifikowalnych odnogzych sé do wydatkow wykazanych
w kolumnie 6 (w przypadku, gdy VAT jest kwalifik@amy) lub w kolumnie 7
(w przypadku, gdy VAT jest niekwalifikowany);



Dla faktur/innych dokumentow kgjowych wystawionych w walutach obcych, kwota
w PLN powinna zostaobliczona przy zastosowaniu kursu ustalonego plwek
w dniu dokonania zapfaty.

9) Kwotg VAT, uwzgledniom w kolumnie 8, o ile podatek VAT jest kwalifikowany

UWAGA:

Dla faktur/innych dokumentéw kgiowych wystawionych w walutach obcych, kwota
w PLN powinna zosta obliczona przy zastosowaniu kursu ustalonego ptzaak

w dniu dokonania zaptaty tznz inalezy stosowdé zasad refundowania wydatkow
fatycznie poniesionych, wedtug kursu z dnia, w Yadrbeneficjent optacit faktgr(nie
nalezy stosowad kursu z dnia zaksgowania faktury).

Na fakturach wyrazonych w walutach obcychnalezy dodatkowo podakurs waluty
z dnia dokonania ptat§oi za faktue.

W przypadku, gdy beneficjent otrzymuje dofinansowadla wydatkow dotycych
kilku rodzajow pomocy publicznej o zej intensywnéci (np. na doradztwo, szkolenia
I inwestycje), w tabeli w pkt. 11 powinien pogrupaw dokumenty ksigowe
potwierdzagce poniesione wydatki wedtug tych grup pomocy aviej.

Szare pole pod talkelvypetnia pracownik instytucji weryfikagej wniosek o ptatnig —
nalezy potwierdzé zakhczom kopie dokumentéw i dowodow zaptaty z zestawieniem.

12. Naley wskazé dochdéd uzyskany w ramach realizowanego projektu zimenia
poprzedniego wniosku o ptatftowraz z odsetkami (w przypadku pierwszego wniosku
o ptatng¢ od momentu podpisania umowy), rozumiany zgodni@rz 55 ust. 3
rozporadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 200&istanawiajcego
przepisy o0golne dotyaze Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszojn@pi i uchylapcego
rozporadzenie (WE) nr 1260/1999 (Dz. Urz. WE L 210 z 312006 r. W tabeli nalegy
takze wykazé& dochdd, ktory nie zostat olgleny na etapie skladania wniosku
o dofinansowanie realizacji projektu, a ktory pojasic podczas realizacji projektu
(wraz z odsetkami) lub pojawiesiv okresie 5 lat od jego zakeczenia.

! Zapis ten bdzie obowiazywat od dnia weicia wzycie zmienionych Krajowych wytycznych dotyez/ch
kwalifikowania wydatkéw w ramach funduszy struktusach i Funduszu Spojdoi w okresie programowania
2007-2013 zatwierdzonych przez Ministra Rozwoju iBeglnego 22 listopada 2007 r.
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W przypadku, gdy beneficjent nie aga dochodu w zvwzku z realizagj projektu,
nalezy tabet uzupeint stowami ,nie dotyczy”.

W przypadku, gdy do powstania dochodu przyczyniy, gdaniem beneficjenta,
zarowno wydatki kwalifikowalne jak i niekwalifikowee, naley zadeklarowa czs¢

dochodu odpowiadaga relacji wydatkéw kwalifikowalnych do wydatkéw ogh,

ktore przyczynity si do powstania dochodu, beneficjent zmgowyszego wyliczenia
dokona w nastpujacy sposob:

Przykiad 1. Uproszczona metodologia ofemia dochodu do tabeli 12

Wydatki ogotem Wskaznik udziatu Wartos¢ osWar:i[(feé o]
ydalki og Wydatki wydatkow yaniese agnictega
(kwalifikowalne, P4 o osiagnictego dochodu, ktory
niekwalifikowalne) kwalifikowalne kwalifikowalnych w dochodu nalezy wpisa w

wydatkach ogétem tabeli 12
1 2 3=(2/1)*100% 4 5
300 270 90,00% 30 27

Zalazenia:

1. Beneficjent decydujez icaty wygenerowany dochd6d zostataggiiety poprzez poniesienie wydatkéw
ogotem

W tabeli (w odebnym wierszu) naley wykaza rowniez wartaé¢ odsetek odrodkow
przekazanych beneficjentowi jako zaliczki w okreslkdorego dotyczy wniosek,
z wyjatkiem przypadku, gdy na mocy athnych przepisow wspomniane odsetki
stanowi dochdd beneficjenta, jak ma to miejsce w przypapdnostek samogdu
terytorialnego) chybaze rozwhzania programowe oksle inny typ posipowania
Z powyzszymi odsetkami .

Zatozenie przez beneficjenta athnego rachunku bankowego lub subkonta dla obstugi
projektu pozwala na ufatwienie ewidencji wydatkdwigzanych z jego realizag

W przeciwnym razie beneficjent c¢lizie zobowazany do samodzielnego
przeprowadzenia kalkulacji wakm narostych odsetek lub uzyskania informacji
z banku. Kwota odsetek pomniejsza wéttoastpnej transzy zaliczki lub w przypadku,
gdy beneficjent nie ubiegagsib nas¢pma transz zaliczki, ptatnéci posredniej lub
koncowe).

PRZEBIEG REALIZACJI PROJEKTU (&#¢ sprawozdawcza)

W kolumnie 2 tabeli w pkt 13 beneficjent poweimizamiéci¢ krotki opis prezentagy
stan realizacji poszczegolnych zatdapow projektu, zgodnych z wnioskiem/unapow
o dofinansowanie. W kolumnach 3 i 4 ngle przedstawdi odpowiednio
dane o wydatkach ogotem i wydatkach kwalifikowalmygakie zgodnie z aktualnym
harmonogramem rzeczowo-finansowym (umpyowinny by poniesione w ramach
poszczegolnych zadeetapdéw, natomiast w kolumnach 5 i 6 wydatki ogotenaz
wydatki kwalifikowalne poniesione od pattku realizacji projektu. Kolumna 7 powinna
przedstawia procentovy relacg wartasci z kolumny 6 do wartei z kolumny 4. Wiersz
.Razem” przedstawia zbiorganformacg o stanie realizacji wszystkich zadetapéw
projektu.
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W odpowiednich wierszach nale wskaz& wydatki poniesione na zakup gruntow,
o ktérych mowa w zatzniku Il do rozporzdzenia nr 1828/2006.

Nalezy réwniez przekazéa informacg o wydatkach zwizanych z kosztami
paosrednimi/ogoinymi rozliczanymi ryczattowo, o ktorytakze jest mowa w zatzniku
Il rozporzadzenia nr 1828/2006, uwzglniapc zapisy art. 11 rozpagdzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady nr 1081/2006 z dniéipca 2006r. w sprawie
Europejskiego Funduszu Spotecznego i uchgkajrozporzdzenie (WE) nr 1784/1999
(Dz. Urz. UE L 210 z 31.07.2006 r.).

UWAGA - jezeli ze wzgtdu na specyfik realizowanego projektu trudno jest
wyodrebnic w nim zadania/etapy, beneficjent wypetnia w tabgden wiersz
zawierajcy dane/komentarz odnegz s¢ do catego projektu.

W przypadku pomocy technicznej Instytucjasfeaniczca uzupetnia tabelwpisupc
dane zar6wno swoje, jak i podlegtych jej Instytiisrednicacych Il stopnia/Instytuciji
Wdrazajacych.

IW wypetnia tylko zestawienie wydatkow(Tabela B) a w tabeli wpisujgdane w
zestawieniu wydatkow stan@eym zagcznik do wniosku o ptatdé’.

Beneficjent powinien opiéaw kilku zdaniach zadania/etapy/dziatania, jakianpije
poda¢ w ramach realizowanego projektu do czasuzeia kolejnego wniosku
0 ptatnacé.

Tabela dotyczy katalogu wskekow realizacji projektu, do ktorych agniccia
zobownzatl st beneficjent na podstawie umowy o dofinansowanitatddo naley
wpisa& wskaniki zawarte wczéniej we wniosku beneficjenta o dofinansowanie
i umowie/decyzji o dofinansowanie.

Wskazniki produktu okrélaja materialne efekty (np. wybudowane budynki i budgwl
zrealizowane ustugi, zakupiony sgiz jakie powstaly w wyniku wydatkowania
pienigdzy publicznych w okresie realizacji projektu. Wakiki rezultatu opisyj zmiany
w sytuacji beneficjenta, jego otoczeniadb ostatecznych odbiorcéw, jakie ngsty
w wyniku zrealizowania projektu. Tabela dotyca wskanikow produktu powinna kiy
wypetniania dla kadego wniosku o platr$é zawieragcego czsé sprawozdawcg
(w przypadku pierwszego wniosku zeézia sprawozdawecg wartasci w kolumnach 5

i 6 ¢ takie same, podobnie w przypadku dziala ktérych wystpuje jedynie wniosek
o ptatn@¢ koncowa), natomiast ox¢ tabeli ze wskanikami rezultatu — wylcznie dla
wniosku o ptatné& koncowa, wniosku stanowicego rozliczenie ostatniej transzy
przekazywanej w formie zaliczki (w przypadku, gdtas¢ dofinansowania w ramach
projektu przekazywana jest w formie zaliczki) lustainiego wniosku o ptat&é
skladanego w ramach projektu realizowanego przeeflogenta lkkdacego pastwowg
jednostlk budzetowa.

Wartas¢ bazowa wskanika to warté¢ przed rozpooxiem realizacji projektu
(w przypadku wskanikéw produktu wynosi ,,0”, natomiast w przypadku kesnikow
rezultatu jest zgodna z waftia bazows podam we wniosku o dofinansowanie
realizacji projektu).

Wartas¢ docelowa oznacza waktq jaka beneficjent zobowazat sk oshgna¢ w wyniku
wdrozenia projektu na podstawie wniosku o dofinansowamiaz umowy/decyzji.
Osignigta wart@¢ wskanika okréla rzeczywicie osagnigte materialne efekty
w okresie sprawozdawczym lub od paikz realizacji projektu. W przypadku
wskaznika rezultatu beneficjent we wniosku o ptath&oncowa w kolumnie 5 (warté&t
wskaznika osagnigta w wyniku zrealizowania projektu) wpisuje wakdooskagnicta
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w momencie skladania wniosku o ptatékoncows. Beneficjent jest zobowzany do
przekazania informacji o ostatecznej wéciowskanika rezultatu osgnictej po
ztozeniu wniosku o ptatni@ koncowa w trybie i terminie okrdonym przez Instytugj
Wdrazajaca/Instytucg Pasredniczca 1l stopnia.

Stopien realizacji wskanika obliczany jest na podstawie formut zawartych
w kolumnach: 7 tabeli dla wskaikéw produktu i 6 tabeli dla wskaikow rezultatu.

W przypadku okrdonej jako % jednostki miary wskaika rezultatu, naly poda

wartaés¢ zmiany wyraona w liczbach bezwzgdnych, w celu umdiwienia oceny
stopnia osigniecia zaktadanych wskaikow. W przypadku okrdenia jednostki miary
wskaznika rezultatu jako % w kolumnach 3, 4 oraz 5, kahy 6 nie wypetnia si

(nalezy wpisa znak "-"). Kolumre 6 wypetnia st jedynie w przypadku wyenia
wartasci wskanika w kolumnach 3, 4 i1 5 w liczbach bezwadjych.

Naley przedstawd w kilku zdaniach informagj o ewentualnych problemach
napotkanych w trakcie realizacji projektu w okresigictym wnioskiem o ptatn,
zadaniach planowanych do realizacji a niezrealizgwwh w tynre okresie, wraz
z podaniem powoddw odgtienia przez beneficjenta od realizacji ckoeych zada
badZz wskazaniem przyczyn zewtnznych, uniemaliwiajacych realizagj konkretnych
zada. Nalezy wskazé sposOb oraz przewidywany czas rogminia napotkanych
problemow. W przypadku wniosku o ptatdokoncowa, wniosku stanowicego
rozliczenie ostatniej transzy przekazywanej w f@rmmaliczki lub ostatniego wniosku
o ptatné¢ sktadanego w ramach projektu realizowanego praseficjenta bdacego
panstwowg jednostls budzetowa nalezy umiescic dodatkowo komentarz odéme
zrealizowania wskanikdw, wraz z podaniem przyczyn ewentualnego nigmsicia
zatazonego w projekcie poziomu wskakow.

Naley przedstawd informacg o catkowitych wydatkach kwalifikowalnych, jakie
beneficjent planuje wykazave wnioskach o ptatr$é sktadanych w kolejnych czterech
kwartatach.

UWAGA - dane przedstawione w poz. 17 powinny ulmo¢ sporadzenie prognoz
dla catego Programu dla czterech kolejnych kwanal§tad konieczne jest, aby
informacje przedstawione przez beneficjenta obejatpwkwartaty kalendarzowe.
W sytuacji, gdy beneficjent sktada wniosek obepoyjwydatki poniesione wytznie
w styczniu danego roku, pierwszy wypetniany przendiicjenta wiersz powinien
zawier& dane dla drugiego kwartatu danego roku (kwie@eerwiec), a nie dla trzech
kolejnych miesicy (luty — kwiecig).

Poprzez zaznaczenie pdiak lub Nie naleey wskaz&, czy realizowany projekt jest
zgodny z zasadami polityk wspolnotowych, do przegjania ktoérych beneficjent
zobowhzat st w umowie/decyzji o dofinansowanie. W przypadkupnzestrzegania
polityk wspdlnotowych (tj. wyboru pol&lie) nalezy opisa& w kilku zdaniach, na czym
polegaty nieprawidtowsri oraz wskazapodgte dziatania naprawcze. W opisie rigle
uwzgkdni¢ wyniki kontroli/audytow wskazugych na naruszenie zasad polityk
wspolnotowych.

Nalgy zamidgci¢ opis dziatda podgtych przez beneficienta w celu informowania
o udziale w Programie, a w szczegdkrioo fakcie wspotfinansowania projektu ze
srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnggpis powinien dotyczy
okresu od dnia zienia poprzedniego wniosku beneficjenta zawieego informacje
w tym zakresie lub w przypadku, gdy jest przedsaayipo raz pierwszy — od patku
realizacji projektu.
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Naley wskaz& miejsce przechowywania dokumentacji Zzxanej z projektem, podgy
adres i charakter miejsca (np. siedziba firmy, stejstatego zameldowania itp.).

Zahcznikami do wniosku aspotwierdzone za zgodi® z oryginatem kopie faktur lub
dokumentow ksigowych o rownowaznej wartgci dowodowej (zgodne z poz. 11
wniosku) wraz z dowodami zaptaty, jak réwhigposwiadczone za zgodtéd
z oryginalem kopie dokumentow potwierdmajch odbidr/wykonanie prac oraz inne
dokumenty, o ile swymagane zgodnie z umaldecyzj o dofinansowanie.

W przypadku pomocy technicznej do wniosku o ptétriastytucja Péredniczca oraz
Instytucja Pérednicaca Il stopnia/instytucja Wdrajaca dohkcza zadcznik
zestawienie wydatkéw (Tabela A i Tabela B).

Kazdy oryginat dokumentu ksiegowego (fakture, rachunek itp.) nafsy opisa
wskazujc nasgpujace informacje:

- nazwa (tytut) projektu wynikagy z umowy o dofinansowanie;

- data zawarcia i numer umowy o dofinansowanie;

- opis zwhzku wydatku z umow o dofinansowanie — nalg zaznaczy w opisie
faktury, do ktorej z kategorii wydatkéw zatwierdzoh w umowie o dofinansowanie
odnosi st wydatek dokumentowany fakiyr

informacja o wspoffinansowaniu projektu zZeodkéw EFRR - tj.Projekt jest
wspotfinansowany z&odkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego;
dekretacja oraz nr kgjowy dokumentu;

informacja o poprawriei formalnej i merytorycznej;

adnotacja o sposobie zaptatyzge nie wynika to z dokumentu).

Na fakturach wyrazonych w walutach obcychnalezy dodatkowo podakurs waluty
z dnia dokonania ptatoi za faktue.

W/w informacje mag by¢ umieszczone na drugiej stronie dokumentugksvego. Tak
wiec kopie dokumentow kggowych dostarczonych do wdaiwej instytucji musz
zawiera kopie w/w informacji — potwierdzone za zgoddoz oryginalem przez
upowgniong osolg. Wymogi te ma na celu m.in. wyeliminowanie ryzyka
wielokrotnej refundacji tych samych wydatkow wngch programach operacyjnych.
Whniosek naley czytelnie podpisaz podaniem miejscowsoi i daty oraz ewentualnie

opatrzy¥ piecatka. Wniosek podpisuje osoba upawm@ona do reprezentowania
beneficjenta i zagpania w jego imieniu zobowaan finansowych.



